KARViA

Karvian kunta yllapitaa julkisuusperiaatteen toteuttamista varten kuvausta sen
hallinnoimista tietovarannoista ja asiarekisterista tiedonhallintalain mukaisesti. Sen
tarkoitus on auttaa kansalaisia tekemaan tietopyynnoén asiakirjoista. Kuvausta
yllapidetdaan ja paivitetddan sdannollisesti, jotta sen sisdltamat tiedot pysyvat ajan
tasalla.

Eri tehtavissa syntyvia tietoja tuotetaan seka eri tietojarjestelmien avulla, etta
paperisena. Tietojarjestelmdat muodostavat lahes poikkeuksetta myos yhden tai
useamman henkildrekisterin. Tietovarannot kertyvat ensisijaisesti tehtavdaan hankitun
tietojarjestelman kautta hallitusti palvelimille seka paperitulosteina toimistoihin,
valiarkistoihin seka paatearkistoon. Sahkoisessa muodossa olevia tietoja kertyy viela
myos tietokoneiden kovalevyille, palvelimen henkilokohtaisiin hakemistoihin,
sahkopostilaatikoihin seka ulkoisille tallennusvalineille. Tiedon tuottamisen ja
sdilyttamisen osalta kiinnitetdan huomiota tiedon tallennusalustan vakauteen ja laatuun
seka tiedon sailyvyyteen muuntumattomana. Tiedon oikeellisuus ja luottamuksellisuus
pyritaan turvaamaan eri alustoilla. Paperille tallennetut tiedot tuotetaan sellaisin
vdalinein ja menetelmin, ettd tieto saadaan sdilymdan muuntumattomana. Paperiaineistot
sdilytetaan asiayhteydessaan. Sdhkoisessa muodossa sdilytettavat tiedot tuotetaan tai
tallennetaan sailytysalustalle, jossa ne ovat varmuuskopioinnin piirissd. Asiarekisterin
tietoja on myos useissa eri operatiivisissa tietojarjestelmissa.

Asianhallintajarjestelman hankinta tapahtuu vuoden 2020-2021 aikana, jolloin kunnan
asiarekisteri kattaa kaikki asiankasittelya kuvaavat metatiedot.

Tietovarannolla tarkoitetaan kunnalle kuuluvien tehtavien hoidossa tai muussa
toiminnassa kaytettavia tietoaineistoja sisaltavaa kokonaisuutta, jota kasitellaan
tietojarjestelmien avulla tai manuaalisesti.

Yleis- ja taloushallinto:

Yleishallinnon tietovaranto: Lakisaateisten tehtavien hoitamiseen liittyva asiankasittely.

Henkil6stohallinnon tietovaranto: Henkiloston palkkaaminen ja palvelussuhteen
aikainen asiankasittely.

Taloushallinnon tietovaranto: Taloushallintoon liittyva asiankasittely.
Tietohallinnon tietovaranto: Tiedonhallintaan liittyva asiankasittely.

Elinvoimalautakunnan tietovarannot:

Elinkeinotoiminnan tietovaranto: Elinkeinotoimintaan liittyvd neuvonta ja
asiankasittely.
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Kasvatus- ja opetuslautakunnan tietovarannot:

Opetuksen tietovaranto: perusopetukseen seka muuhun opetukseen liittyva
asiankasittely.

Varhaiskasvatuksen tietovaranto: Varhaiskasvatukseen liittyva asiankasittely.

Kirjaston tietovaranto: Lainauksen, maksujen perinnan ja tilastoinnin asiankasittely.

Vapaa-aikalautakunnan tietovarannot:

Liikunnan tietovaranto: Liikunta- ja seura-asioihin liittyva asiankasittely
Raittiustoimen tietovaranto: Raittiustoimeen liittyva asiankasittely
Museo- ja kulttuurin tietovaranto: Museo- ja kulttuuri tarjontaan liittyva asiankasittely.

Nuorison tietovaranto: Nuorisoasioihin liittyva asiankdsittely.

Teknisen lautakunnan tietovarannot:

Teknisen toimen tietovaranto: Lakisddteisten tehtavien hoitamiseen liittyva
asiankasittely.

Kiinteistéhuollon tietovaranto: Kiinteistdjen huoltoon liittyva asiankéasittely.
Rakentamisen tietovaranto: Rakentamiseen liittyva asiankasittely.

Vesi- ja viemarihuollon tietovaranto: Vesi- ja viemarihuoltoon liittyva asiankasittely

Tietopyynnoissa voidaan kayttaa hakutekijoina esimerkiksi henkilon nimea,
henkilétunnusta, kiinteistéotunnusta tai asianumeroa.

Tietoaineistot eivat ole saatavissa avoimesti teknisen rajapinnan avulla.

Karvian kunnan hallintosaanté 37 §:
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Valtuuston ja kunnanhallituksen asiakirjoja koskevat tietopyynnoét ratkaisee
kunnansihteeri tai kunnanjohtaja.

Toimielimen asiakirjoja koskevat tietopyynnét ratkaisee toimielimen esittelija.

Keskusarkistosta vastaava viranhaltija antaa tiedon niistd asiakirjoista, jotka sijaitsevat
keskusarkistossa.

Perustelut: Jos pyydettyja asiakirjoja tai tietoja ei katsota voitavan antaa, tietoja
pyytaneelle tulee kertoa perustelut seka tieto siitd, ettd han voi halutessaan saada
tietopyyntonsa viranomaisen ratkaistavaksi. Toimielimen ja viranhaltijan paatokseen
tiedon ja asiakirjan antamisessa haetaan muutosta hallintovalituksella suoraan hallinto-
oikeudelta. Kun paatdsvallan siirto ei perustu kuntalakiin, ei paatdksiin voi kayttaa otto-
oikeutta.

Tietopyynnét toimitetaan kunnan neuvontaan joko sahkoisesti tai
kirjallisesti osoitteeseen Karvian Kunta, Kyla-Karviantie 17, 39930 Karvia.

Neuvonta rekisterdi tietopyynnoét maaraaikojen noudattamiseksi ja toimittaa
tietopyynnot vastattavaksi oikealle taholle.

Pdivitetty 21.8.2020


mailto:karvia@karvia.fi

