,59 .
(:ﬁ Suupohjan 3.4.2018
Seutupalvelukeskus

Karvian kunta — varhaiskasvatuksen tietosuojaseloste
Yleista

Olemme sitoutuneet suojaamaan lasten ja heidan vanhempiensa seka tyontekijoidemme
yksityisyytta ja tarjoamme mahdollisuuden vaikuttaa henkil6tietojen kasittelyyn.

Kerromme tassa henkildtietojen kasittelystamme ja siitdq, milla tavoin voit itse vaikuttaa
henkilGtietojesi ajantasaisuuteen ja tietojen kasittelyyn. Kerddmme henkilGtietoja, jotka
ovat valttamattomia oppilashuollon hoitamiseksi asianmukaisesti.

Kerddmamme tiedot voidaan jakaa huoltajan antamiin, viranomaisten antamiin ja eri jar-
jestelmien kerddmaan tietoon.

Kaytamme keraamiamme henkilétietoja:
» Jarjestddksemme ja toteuttaaksemme varhaiskasvatuslain mukaisen paivahoidon
» Paivahoitolaskutusta varten
» Henkilokunnan kayttajatunnusten hallinnointiin.

Kasiteltavien henkilttietojen rekisterinpitgjana toimii:

Karvian kunta

Kyla-Karviantie 17, 39930 Karvia
02-572790

karvia@Kkarvia.fi

Voit ottaa meihin yhteyttd, mikali sinulla on jotain kysyttavaa henkilotietojen kasittelyyn
littyen. Tietosuoja-asioissa on hyva ottaa yhteys ensisijaisesti tietosuojavastaavaan:

Tietosuojavastaava, Petri Borén
Teknologiapuisto 1

61800 Kauhajoki
petri.boren@seutupalvelukeskus.fi
040 194 0894

Mita henkilotietoja kerdamme?

Henkil6tietojasi kerataan varhaiskasvatuslain mukaisen varhaiskasvatuksen jarjestami-
seen ja toteuttamiseen.
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HenkilGilla joiden tietoja kasittelemme, on meihin yhteys joko asiakkaana huoltajana tai
tyontekijana.

Kerattavia tietoja ovat:
» Lasten tiedot:

e yksilginti- ja yhteystiedot, valokuva

e kotikunta, aidinkieli, kansalaisuus, sekd muu varhaiskasvatuksen toteuttami-
seen liittyva tieto

e varhaiskasvatuksen jarjestamiseen liittyvd dokumentaatio: varhaiskasvatus-
suunnitelma, lapsen tuen tarpeet ja tukitoimet, allergiat jne.

e lasten hoitopaikkatiedot

e palivittaiset lasna- ja poissaolotiedot

» Huoltajien tiedot:
e nimet, yhteystiedot, huoltajuus
e siviillisaaty, ammatti, ty6tilanne, tydpaikka
e tulot ja varallisuus
e asiakasmaksupaatos

» Henkilokunnan tiedot:
e nimi, henkilétunnus, yhteystiedot

Rekisterin tiedot ovat salassa pidettavia.
Perusteet:
Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta 24 § (621/1999)
Henkilotietolaki 11 § (523/1999)
Varhaiskasvatuslaki (19.1.1973/36)
» Asetus lasten paivahoidosta (239/1973)
Tietojen yhdistdminen muihin henkilorekistereihin:
-ei yhdisteta

YV VV VYV

YV V

Mihin henkildtietojani kaytetaan?
Tietoja kaytetdan varhaiskasvatuksen toteuttamiseen ja suunnittelemiseen seka kayttaja-

tunnusten hallinnointiin ja lasten ja tyontekijoiden turvallisen toimintaympariston mahdol-
listamiseen.

Kuka kasittelee henkildtietojani?
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HenkilGtietoihisi on paasy niilla henkildilla, joiden tydtehtaviin se kuuluu ja vain siltd osin
kuin se tydtehtavien hoitamiselle on valttamatonta. Henkilobkuntamme on koulutettu kayt-
tamaan tietoja turvallisesti ja salassapitosaannokset huomioiden.

Henkilotietojasi kasittelevat tarpeen mukaisesti luotettavat sopimuskumppanit, joilta os-
tamme palveluja. Sopimuksissa on otettu huomioon EU:n tietosuoja-asetuksen ja muun
lainsdadannodn asettamat vaatimukset. Tasta lisatietoa kappaleessa: "Luovutetaanko tie-
tojani kolmansille osapuolille”.

Kuinka kauan henkildtietojani sailytetaan?

Paivahoitohakemukset liitteineen
» 6 vuotta hoidon paattymisesta

Paatos hoitopaikasta
» 10 vuotta hoidon paattymisesta

Maksupaatos ja laskutustiedot
» 10 vuotta

Tietoja lapsesta - lomake
» 1 vuosi

Hoitosopimus
» 6 vuotta hoidon paattymisesta, 8., 18. ja 28. pv syntyneiden lasten osalta pysyvas-
ti

Erityislausunnot
» 6 vuotta hoidon paattymisesta, 8., 18. ja 28. pv syntyneiden lasten osalta pysyvas-

ti

Hoitopaikan irtisanomisilmoitus
» 6 vuotta hoidon paattymisesta.

Lasnaolopaivakirjat
» 10 vuotta

Missa henkil6tietoni sailytetdédn ja miten ne on suojattu?
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Henkilotietosi tallennetaan Suomessa sijaitseville ja asianmukaisesti suojatuille palveli-
mille. Paasy palvelimille ja laitetiloihin on rajattu vain henkiltille, joiden tyonkuvaan se
kuuluu.

Osa henkilotiedoista sailytetaan paperisena, naita arkistoja koskevat samat huolellisuus-
velvoitteet kuin sahkoisia arkistoja. Tiedot sailytetaan lukituissa tiloissa tai kaapeissa, joi-
hin vain asiaankuuluvilla henkililla on kulkuoikeus.

Millaisia oikeuksia minulla on?

Sinulla on oikeus saada p&aé&sy itseasi tai huollettavaasi koskeviin henkildtietoihin ja halu-
tessasi saada néisté tiedoista kopio. Voit myds pyytaa oikaisemaan tietoja tai poistamaan
niita ja tietosuoja-asetuksen 18 artiklan maarittelemissa tilanteissa rajoittaa tai vastustaa
henkil6tietojen kasittelya.

Voit tehda oikeuksiesi kayttamista koskevan pyynnon ottamalla yhteyttd meihin taman
selosteen alussa olevia yhteystietoja kayttden. Pyynnoén tulee olla riittdvan tarkasti yksi-
I6ity ja sen tulee siséltaa riittavat henkilon yksildintiedot. Pyydamme Sinua todistamaan
henkil6llisyytesi riittavalla varmuudella ja tarvittaessa tarkentamaan pyyntoa.

Tiedonsaantiin, korjaamiseen tai poistamiseen liittyvéat lomakkeet ovat saatavilla toimipis-
teestdmme tai osoitteesta: www.karvia.fi/tietosuoja.

Vastaamme tietopyyntoéihin kuukauden kuluessa ja ilmoitamme Sinulle, mikali emme pys-
ty toteuttamaan pyynt6asi, kuten poistamaan kaikkia tietoja, joiden sailyttdmiseen meilla
on lakisdateinen velvollisuus.

Tietojen pyytaminen on maksutonta kerran vuodessa, mikali tietoja pyydetd&dn useam-
min, meilla on oikeus peria tiedoista kohtuullinen korvaus.

Sinulla on oikeus tehda antamastamme paatoksesta tai henkilotietojen kasittelyn rikko-
muksesta valitus tietosuojaviranomaiselle http://www.tietosuoja.fi/fi/. Tietosuojavaltuute-
tun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki.

Luovutetaanko tietojani kolmansille osapuolille?

Henkil6tietojasi luovutetaan tarpeen mukaan tahoille, jotka osallistuvat perusopetuksen
jarjestamiseen tai mahdollistavat oppilashuollon seké kuljetuksia ja joiden toiminnasta on
tarkemmin saadetty lainsdadannodssa. Tietoja siirrettdessa ja kasitellessd huolehdimme
tietoturvan- ja suojan korkeasta tasosta EU:n tietosuoja-asetuksen mukaisesti.


http://www.karvia.fi/
http://www.tietosuoja.fi/fi/
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Tietojen luovutuksia tehdaén seuraaville tahoille:

» Henkilotietoja luovutetaan vain yksildidyn tietopyynndon perusteella siihen oikeute-
tuille viranomaisille.

» Paivahoidosta voidaan perusopetuslain 41 8:n nojalla luovuttaa esiopetukseen
sellaisia lasta koskevia salassa pidettavia tietoja, jotka ovat valttdméattémia lapsen
asianmukaisen esiopetuksen jarjestamiseksi.

» Asiakkaan luvalla eri sidosryhmille (neuvola, koulu).

» Asiakaslaskutuksen yhteydessa siirretaan kunnan yleislaskutukseen ja reskont-
raan kaikki laskutustiedot.

» Lasten varhaiskasvatuksen aloittamis- ja lopettamistiedot vélitetaan viestinvalitys-
palvelun kautta standardoidussa sahkoisessd muodossa Kelaan. —

» Tilastotietoja annetaan viranomaisille lain edellyttamiin tarkoituksiin.

Mista saamme henkildtietojasi?

Lasten tiedot:

» Henkilo- ja perhetiedot saadaan paaosin vaestorekisterista Effica Asukas-
jarjestelman kautta. Tietoja taydennetaan asiakkaan tai hdnen edustajansa anta-
milla tiedoilla.

» Varhaiskasvatuksen Effica Lasna -jarjestelmasta saadaan lasten sisdan- ja ulos-
kirjausajat, paivakirjamerkinnat seka henkilékunnan lukumaaratiedot.

Huoltajien tiedot:
> huoltajilta henkilokohtaisesti.

Henkildkunnan tiedot:
» henkilokunnalta henkilokohtaisesti
Maksut tietopyynnoista
Tietojen pyytaminen henkilorekisterista on maksutonta kerran vuodessa, mikali tietoja
pyydetaan tatd useammin, rekisterinpitgjalla on oikeus peria tiedoista kohtuullinen korva-

us.

Tietopyynnoista perittavat maksut, mikali tietoja pyydetddn useammin kuin kerran vuo-
dessa:

Tulosteet
0,65 euroa sivulta

Mikali tietojen haku vaatii erityistoimenpiteitd, laskutetaan tiedonhausta seuraavasti:
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Normaali tiedonhaku (tydaika alle 2 h) 20 euroa.
Vaativa tiedonhaku (tybaika 2-5 h) 60 euroa
Hyvin vaativa tiedonhaku (ty6aika yli 5 tuntia) 120 euroa.

Sovellettava lainsdadanto
EU:n yleinen tietosuoja-asetus

Varhaiskasvatuslaki
Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta 24 §



