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Karvian kunta — Esi- ja perusopetuksen tietosuojaseloste
Yleista

Olemme sitoutuneet suojaamaan oppilaidemme ja heidan vanhempiensa seké tyonteki-
jéidemme yksityisyytta ja tarjoamme mahdollisuuden vaikuttaa henkilGtietojen kasittelyyn.

Kerromme tassa henkilbtietojen kasittelystimme ja siitéa, milla tavoin voit itse vaikuttaa
henkilGtietojesi ajantasaisuuteen ja tietojen kasittelyyn. Kerddmme henkilGtietoja, jotka
ovat valttamattomia oppilashuollon hoitamiseksi asianmukaisesti.

Keraamamme tiedot voidaan jakaa huoltajan antamiin, oppilaan antamiin, viranomaisten
antamiin ja eri jarjestelmien kerddmaan tietoon.

Kaytamme keraamiamme henkilétietoja:

» Jarjestddksemme ja toteuttaaksemme perusopetuslain mukaisen opetuksen
Oppilas- ja opiskelijahallinnon toteuttamiseen
Opiskelija- ja oppilasarvioinnin rekistergintiin
Tunnusten luomiseksi opetuksen kannalta keskeisiin ohjelmistoihin
Opettajien ja muun henkilokunnan kayttajatunnusten hallinnointiin.

YV VYV

Kasiteltavien henkil6tietojen rekisterinpitgjana toimii:

Karvian kunta

Kyla-Karviantie 17, 39930 Karvia
02-572790

karvia@Kkarvia.fi

Voit ottaa meihin yhteyttd, mikali sinulla on jotain kysyttavaa henkilotietojen kasittelyyn
liittyen. Tietosuoja-asioissa on hyva ottaa yhteys ensisijaisesti tietosuojavastaavaan:

Tietosuojavastaava, Petri Borén
Teknologiapuisto 1

61800 Kauhajoki
petri.boren@seutupalvelukeskus.fi
040 194 0894
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Mita henkilotietoja kerddmme?

HenkilGtietojasi kerataan perusopetuslain mukaisen opetuksen jarjestdmiseen ja toteut-
tamiseen.

Henkildilla joiden tietoja kasittelemme, on meihin yhteys joko oppilaana, opiskelijana,
huoltajana tai tyontekijana.

Kerattavia tietoja ovat:
» Oppilaiden ja opiskelijoiden tiedot:

e yksildinti- ja yhteystiedot, valokuva

e kotikunta, aidinkieli, kansalaisuus, uskontokunta, koulunkaynnin historia, aine-
valinnat ja suoritukset, arviointitiedot ja todistukset liitteineen, tuntimerkinnat
(poissaolot, huomautukset, palautteet), ylioppilastutkintoon ja -kirjoituksiin liitty-
vat tiedot seka muu opetuksen toteuttamiseen liittyva tieto

e oppilaan tuen jarjestamiseen liittyva dokumentaatio: pedagoginen arvio, peda-
goginen selvitys, oppimissuunnitelma, tuen vaihe, henkilokohtainen opetuksen
jarjestamista koskeva suunnitelma (HOJKS)

» Huoltajien tiedot:
e nimet, yhteystiedot, huoltajuus

» Opettajien ja muun henkilokunnan tiedot:
e nimi, henkilétunnus, yhteystiedot

Rekisterin tiedot ovat salassa pidettavia.

Perusteet:

Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta 24 § (621/1999)
Henkilotietolaki 11 8§ (523/1999)

Perusopetuslaki 40 § (628/1998)

Tietojen yhdistaminen muihin henkilorekistereihin:

-ei yhdisteta

VVVYVYYYYY

Mihin henkilotietojani kaytetaan?

Tietoja kaytetdan perusopetuksen toteuttamiseen ja suunnittelemiseen seka oppilasarvi-
ointiin liittyviin tarkoituksiin seka kayttajatunnusten hallinnointiin ja oppilaiden, opiskelijoi-
den ja tyontekijoiden turvallisen toimintaympariston mahdollistamiseen.
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Kuka kasittelee henkildtietojani?

HenkilGtietoihisi on paasy niilla henkildilld, joiden tydtehtaviin se kuuluu ja vain siltd osin
kuin se tyOtehtavien hoitamiselle on valttamatonta. Henkilokuntamme on koulutettu kayt-
tamaan tietoja turvallisesti ja salassapitosaannokset huomioiden.

Henkilotietojasi kasittelevat tarpeen mukaisesti luotettavat sopimuskumppanit, joilta os-
tamme palveluja. Sopimuksissa on otettu huomioon EU:n tietosuoja-asetuksen ja muun

lainsdadannon asettamat vaatimukset. Tasta lisatietoa kappaleessa: "Luovutetaanko tie-
tojani kolmansille osapuolille”.

Kuinka kauan henkildtietojani sailytetaan?

Oppilasrekisteri ja oppilaan asioiden hoitoon liittyvat asiakirjat
» Oppivelvollisuusaika + 10 vuotta

Oppilaan osaamista koskevat asiakirjat, oppilaan itsearviointi yms.
» Oppivelvollisuusaika.

Poissaoloja koskevat merkinnéat ja asiakirjat
» Lukuvuosi + 1 vuosi.

Perusopetuksen paattétodistus sailytetddn pysyvasti.
Lisatietoja sailytysajoista on saatavilla kuntaliiton julkaisemasta ohjeistuksesta
http://shop.kunnat.net/product_details.php?p=348

Missa henkil6dtietoni sailytetdan ja miten ne on suojattu?
Henkilotietosi tallennetaan Suomessa sijaitseville ja asianmukaisesti suojatuille palveli-
mille. Paasy palvelimille ja laitetiloihin on rajattu vain henkildille, joiden tyénkuvaan se
kuuluu.
Osa henkilotiedoista sailytetaan paperisena, naita arkistoja koskevat samat huolellisuus-

velvoitteet kuin séhkoisia arkistoja. Tiedot sailytetdan lukituissa tiloissa tai kaapeissa, joi-
hin vain asiaankuuluvilla henkildilla on kulkuoikeus.

Millaisia oikeuksia minulla on?
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Sinulla on oikeus saada paasy itsedasi tai huollettavaasi koskeviin henkil6tietoihin ja halu-
tessasi saada néista tiedoista kopio. Voit myds pyytaé oikaisemaan tietoja tai poistamaan
niita ja tietosuoja-asetuksen 18 artiklan maarittelemissa tilanteissa rajoittaa tai vastustaa
henkilGtietojen kasittelya.

Voit tehda oikeuksiesi kayttamista koskevan pyynnon ottamalla yhteyttd meihin taman
selosteen alussa olevia yhteystietoja kayttden. Pyynnon tulee olla riittavan tarkasti yksi-
I6ity ja sen tulee sisaltaa riittavat henkilon yksildintiedot. Pyyddmme Sinua todistamaan
henkil6llisyytesi riittavalla varmuudella ja tarvittaessa tarkentamaan pyyntoa.

Tiedonsaantiin, korjaamiseen tai poistamiseen liittyvat lomakkeet ovat saatavilla toimipis-
teestamme tai osoitteesta: www.karvia.fi/tietosuoja.

Vastaamme tietopyyntoéihin kuukauden kuluessa ja ilmoitamme Sinulle, mikali emme pys-
ty toteuttamaan pyyntoasi, kuten poistamaan kaikkia tietoja, joiden sailyttdmiseen meilla
on lakisdateinen velvollisuus.

Tietojen pyytaminen on maksutonta kerran vuodessa, mikali tietoja pyydetddn useam-
min, meill& on oikeus peria tiedoista kohtuullinen korvaus.

Sinulla on oikeus tehda antamastamme paatoksesta tai henkilotietojen kasittelyn rikko-
muksesta valitus tietosuojaviranomaiselle http://www.tietosuoja.fi/fi/. Tietosuojavaltuute-
tun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki.

Luovutetaanko tietojani kolmansille osapuolille?

HenkilGtietojasi luovutetaan tarpeen mukaan tahoille, jotka osallistuvat perusopetuksen
jarjestamiseen tai mahdollistavat oppilashuollon seka kuljetuksia ja joiden toiminnasta on
tarkemmin saadetty lainsdadannodssa. Tietoja siirrettaessa ja kasitellessa huolehdimme
tietoturvan- ja suojan korkeasta tasosta EU:n tietosuoja-asetuksen mukaisesti.

Tietojen luovutuksia tehdaan seuraaville tahoille:

» Koulukuljetusten jarjestamiseksi liikennditsija saa oppilaan yhteystiedot ja koulu-
ajat

» KOSKI-palveluun, joka keraa yhteen tiedot oppilaan koulutuksesta ja opintosuori-
tuksista seka opinto-oikeuksista.

» Opetushallitukselle yhteisvalintaan Opintopolku-jarjestelmé&an seka pyydettaessa
tilastotiedot.

» Tilastokeskukselle tilastotiedot ilman henkilGtietoja.

» Uudelle koululle oppilaskortti paperisena sekéa opetuksen kannalta valttdAmattomat
tiedot.

» Oppilaalle/opiskelijalle arviointitodistukset.


http://www.karvia.fi/
http://www.tietosuoja.fi/fi/
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>

Koulupsykologille ja kuraattorille pyynndén mukaan yksilointi- ja yhteystiedot.

o Oppilashuollon tiedot ovat paasaantoisesti salassapidettavia.
Salassapidettavaa tietoa luovutetaan toiselle viranomaiselle tai oppilaan uuteen
kouluun vain huoltajien suostumuksella.

Opetusta ja oppimista tukevien ohjelmistojarjestelmien yllapitajille tarvittavat yksi-
I6intitiedot oppilaiden ja opiskelijoiden kayttajatunnusten hankkimiseksi.
Toimivaltaiselle viranomaiselle, kuten poliisille tai kansaneldkelaitokselle pyydetta-
essa.

Mista saamme henkil6tietojasi?

Oppilaiden ja opiskelijoiden tiedot:

YV V V VYV

opiskelijalta

oppilaan/opiskelijan huoltajilta

koulun ja oppilashuollon henkildstolta

oppilaan/opiskelijan koulunkaynnin jarjestamiseen liittyvasta dokumentaatiosta
viranhaltijan paatdspoytakirjoista - oppilaan/opiskelijan edellinen koulu luovuttaa
opetuksen asianmukaisen jarjestamisen kannalta valttamattomat tiedot

Huoltajien tiedot:

>

huoltajilta henkilékohtaisesti tai Wilma-jarjestelméan kautta

Opettajien ja muun henkilokunnan tiedot:

>

opettajilta ja henkilokunnalta henkilokohtaisesti tai Wilma-jarjestelméan kautta

Maksut tietopyynnoista

Tietojen pyytaminen henkilorekisteristd on maksutonta kerran vuodessa, mikali tietoja
pyydetaan tatd useammin, rekisterinpitgjalla on oikeus peria tiedoista kohtuullinen korva-

us.

Tietopyynnoista perittavat maksut, mikali tietoja pyydetddn useammin kuin kerran vuo-

dessa:

Tulosteet
0,65 euroa sivulta

Mikali tietojen haku vaatii erityistoimenpiteitd, laskutetaan tiedonhausta seuraavasti:

Normaali tiedonhaku (ty6aika alle 2 h) 20 euroa.
Vaativa tiedonhaku (tybaika 2-5 h) 60 euroa



@ SUUPOhjan 3.4.2018

Seutupalvelukeskus

Hyvin vaativa tiedonhaku (ty6aika yli 5 tuntia) 120 euroa.

Sovellettava lainsaadanto

EU:n yleinen tietosuoja-asetus

Perusopetuslaki 40 §

Perusopetusasetus 852, 10 § ja lukioasetus
Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta 24 §



